GUIDA ALLA VERIFICA E ALLA CORRETTA CONFIGURAZIONE
DEGLI ACCOUNT DI POSTA SECUREMAIL

POSTA IN ARRIVO:

SERVER POP PER LA POSTA IN ENTRATA: pop.propriodominiodipostaelettronica.suffissodominio
PORTA: 110
SSL ABILITATO: NO

POSTA IN USCITA:

SERVER SMTP PER LA POSTA IN USCITA: smtp.propriodominiodipostaelettronica.suffissodominio
PORTA: 25
SSL ABILITATO: NO
AUTENTICAZIONE SERVER SMTP: Sl, con credenziali di accesso alla posta elettronica
ESEMPI:
1. INDIRIZZO DI POSTA: studio@notaioabcd.it

SERVER DI POSTA IN ARRIVO (POP) pop.notaioabcd. it

SERVER DI POSTA IN USCITA (SMTP) smtp.notaioabcd.it
2. INDIRIZZO DI POSTA: studio@notaioabcd.com

SERVER DI POSTA IN ARRIVO (POP) pop.notaioabcd.com

SERVER DI POSTA IN USCITA (SMTP) smtp.notaioabcd.com
ATTENZIONE!!!

QUESTE INDICAZIONI SONO DA APPLICARE ESCLUSIVAMENTE AGLI INDIRIZZI DI POSTA
ELETTRONICA SECUREMAIL EROGATI DALLA SAVINO & PARTNERS SRL.

TUTTI GLI ALTRI ACCOUNT NON COLLEGATI AL NOSTRO SERVIZIO DI POSTA ELETTRONICA (ES.
NOTARIATO.IT, NOTARIATO.NET, LIBERO.IT, FASTWEBNET.IT, ECC....) NON DEVONO ESSERE
MODIFICATI.

Di seguito un esempio di accesso alla schermata di configurazione degli account di posta, eseguita nelle varie
versioni di Microsoft Outlook, Dispositivi mobili e Outlook Connector per le agende condivise.
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GUIDA PER OUTLOOK 2013

Per accedere alla configurazione degli account di posta dall'applicazione Microsoft OUTLOOK 2013:

Dal menu “FILE” di Outlook 2013, selezionare il bottone “Impostazioni account”.

©

Informazioni

Apri ed esporta

Stampa

Account di
Office

Opzioni

[=34]

Posta in arrivo - m.pedrini@savino-partners.it - Outlook

w
|
a

Informazioni account

c/'] m.pedrini@savino-partners.it
L. Microsoft Exchange

| = Aggiungi account |

(&

Impostazioni account e social netwark

Consente di modificare le impostazioni per l'account o

[v]

Impastazioni configurare pil connessioni.
account Consente di accedere all'account dal Web.
https://outlook.office363.com/owa/savino-partners.it/
Connettersi a social netwark,
Cambia
Risposte automatiche (Fuori sede)
< L'utente pud utilizzare le risposte automatiche per comunicare ad altri che non si
Risposte trova in ufficio, & in vacanza o non gli & possibile rispondere ai messaggi di posta
automatiche elettronica.
= Pulizia cassetta postale
= Consente di gestire la dimensione della cassetta postale svuotando la cartella
Strumenti Posta eliminata e archiviando elementi.
pulizia = I
Spazio disponibile pari a 48,9 GB su 49,5 GE
a Regole e avvisi -

E poi, ancora, “Impostazioni account...”.

® Impostazrioni account...
&L Consente di aggiungere e rimuowvere account o di

muodificare le impestazioni di connessione esistenti.

Account di social network
Consente di configurare Office per la connessione

ai social network.

.. Delega accesso
&8 Concente di autorizzare altre pPErsone a ricevere
elementi e rispondere per conto dell'utente.

=, Scarica rubrica...
-Qf Scarica una copia della Rubrica globale.
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Si aprira la schermata di impostazione degli account.

(A Impostazioni account

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovers un account o selezionare un account & modificarne le impostazioni.

Posta elettronica | File di dati | Feed RSS | Elenchi SharePoint | Calendari Internet | Calendari pubblicati | Rubriche

H' Nuovo... S Carregagi... ,ﬁ Cambia... Q Impiasta come predefinito }( Rimuovi & &

Maome Tipo

@ studio@notaicabed.it POR/SMTP (invia da questo account per impostazione ...
notaioabcd@notariato.it POP/SMTP

Con l'account selezionato i nuovi messaggi vengono recapitati nella posizione seguente:

Cambia cartella | studio@notaioabed.it\Posta in arrivo
nel file di dati CyUsersh.. \File di Qutlook\studio@notaicabed.it - prova. pst

Chiudi

Selezionare I'account che si desidera verificare/modificare.
Nell’esempio riportato e: studio@notaioabcd.it

ATTENZIONE!!!

Queste indicazioni devono essere applicate esclusivamente agli indirizzi di posta elettronica SecureMail, erogati
dalla Savino & Partners s.r.l.

Tutti gli altri account di posta esistenti non riconducibili al servizio SecureMail, quali ad esempio notariato.it,
notariato.net, libero.it, gmail.com, ecc., NON DOVRANNO SUBIRE MODIFICHE.
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Selezionare “Cambia” nella barra della schermata (oppure doppio click sul nome dell’account).
A Impaostazioni account

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni,

File di dati = Feed R55 | Elenchi SharePoint | Calendari Internet | Calendari pubblicati | Rubriche

=y Muava... ¥ Corregai... ﬁ" Cambia... }( Rimuovi ¥

MNome Tipo

@ studio@notaioabed.it POP/SMTP (invia da questo account per impostazione ...
notaioabcd@notariato.it POP/SMTP

Con l'account selezionato i nuovi messaggi vengono recapitati nella posizione seguente:

Cambia cartella | studio@notaioabcd.it\Posta in arrivo
nel file di dati C\Users'...\File di Outlook\studio@notaioabed.it - prova.pst

Chiudi

Si aprira la schermata di impostazione degli account.

i) Aggiungi account

Impostazioni account POP e IMAP
Immettere le impostazioni del server di posta per ['account.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Mome: Studio del Notaio Abcd E consigliabile provare I'account per accertarsi che i dati
- _ immessi sono corretti,

Indirizzo di posta studio@notaioabed.it

elettronica:

TR TSR Prova impostazioni account ...

Tipo account: POP3
[]Prova impostazioni account facendo clic su
Server posta in arrivo: pop.notaioabed.it Avanti

Server posta in uscita (SMTP}: [ smtp. notaioabed.it Becapst MM e

) Nuovo file di dati di Outlook
(®) File di dati di Outlook esistente

Mome utente: studio@notaioabed.it
Sfoglia

Password: wan

Informazioni accesso

Memaorizza password

[] Richiedi accesso con autenticazione password di
protezione (SPA) Altre impostazioni ...

< Indietro Annulla

Verificare ed eventualmente modificare i campi:

Informazioni server

Nel campo Server di posta in arrivo (POP): deve essere indicato il server di posta in arrivo (POP) SecureMail
Nel campo Server di posta in uscita (SMTP): deve essere indicato il server di posta in uscita (SMTP) SecureMail
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Una volta eseguiti questi controlli e fatte le dovute modifiche
selezionare il bottone “ALTRE IMPOSTAZIONI ..."” per accedere alle configurazioni avanzate.

@ Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | Impostazioni avanzate

Account di posta

Digitare il nome da assegnare all'account, ad esempio "Lavoro”™ o
“Server di Microsoft Mail’

studio@notaioabod.it
Altre informazioni utente
Organizzazione:

Indirizzo risposte:

Cliccare sulla sezione “Server della posta in uscita”, deve essere configurato come da figura seguente:

@ Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | |mpostazioni avanzate

Il server della posta in uscita (5MTPF) richiede I'autenticazione
'ZEZ' Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo

() Accedi con

| Memaorizza password
Richiedi autenticazione password di protezione (5PA)

() Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare i messaggi
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Cliccare su “Impostazioni avanzate”

B Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | |mpostazioni avanzate
Mumeri porte server

Server posta in arrive [POP3): Valori predefiniti

|:| Il server richiede una connessione crittografata (550
Server posta in uscita (SMTPl | 25
Utilizzare il tipo di connessione crittografata sequente; | Messuna W
Timeout server
Ereve Lungo 1 minuto
Recapito

Lascia una copia dei messaggi sul server
Rimuovi dal server dopo | 44 || giorni

|:| Rimuovi dal server dopo I'eliminazione da "Posta eliminata’

Le opzioni “numeri porte server” devono essere configurate come da figura:

Server della posta in arrivo (POP3) sulla porta 110 senza connessione crittografata SSL;
Server della posta in uscita (SMTP) sulla porta 25 senza nessuna connessione crittografata;

NOTA:
Le opzioni di recapito (timeout, rimozione) vanno lasciate cosi come esistenti nelle vostre configurazioni, quindi non
vanno modificate.
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GUIDA PER OUTLOOK 2010

Per accedere alla configurazione degli account di posta dall'applicazione Microsoft OUTLOOK 2010:

Dal menu “FILE” di Outlook 2010, selezionare il bottone “Impostazioni account”.

.ﬂll |= Postain arriva - File di dati di Qutlook - Microsoft Outlook

T Home Invia/Ricevi Cartella Visualizza

Informazioni account

i| studic@notainabed.it

-
Infarmazioni 4 POP/SMTP
5R Aggiungi account
Apri
Stampa = Impostazioni account
a“-l Consente di modificare le impostazioni
Guida Rl dell'account e di configurare ulterion connessioni.
Impestazioni
=1 Opzioni account~
[Ed Esci
Pulizia cassetta postale
Consente di gestire la dimensione della cassetta
postale svuotando la cartella Posta eliminata e
Strumenti archiviando elementi,
pulizia ~
Regole e avvisi
g i 5 :
(i | E possibile utilizzare Regole e avvisi per organizzare
o i messaggi di posta elettronica in arrive e per
Gestisci ricevere aggicrnamenti in case di aggiunta,
regole e avvisi modifica o rimozicne di elermenti.

”

E poi, ancora, “Impostazioni account...”.

ra="| Impostazioni account...

QL 5 Consente di aggiungers & rimuavere account o di
modificare le impostazioni di connessione esistenti.

o =B 23
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Si aprira la schermata di impostazione degli account.

Impostazioni account ﬂ

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account & modificarne le impostazioni,

Posta elettronica IFiIe di dati I Feed RSS I Elenchi SharePaink I Calendari Internet I Calendari pubblicati | Rubriche I

o Muovo.., Lo Carreggi... ﬁf‘ Cambia. .. 0 Imposta come predefinito >( Rimuowi &

Marne: | Tipo |
a studin@nataioabed. it PORISMTP (invia da questo account per impostazione p...
niotainabcd@notariato.it PCORSSMTR

Con l'account selezionato i nuovi messaggi wengono recapitati nella posizione seguente:

Cambia cartella | studio@notaioabod.it', Posta in arrivo

nel file di dati C:\Documents and Settings), . \studio@notaioabod.it, pst

Chiudi |

Selezionare I'account che si desidera verificare/modificare.
Nell’esempio riportato é: studio@notaioabcd.it

ATTENZIONE!!!

Queste indicazioni devono essere applicate esclusivamente agli indirizzi di posta elettronica SecureMail, erogati
dalla Savino & Partners s.r.l.

Tutti gli altri account di posta esistenti non riconducibili al servizio SecureMail, quali ad esempio notariato.it,
notariato.net, libero.it, gmail.com, ecc., NON DOVRANNO SUBIRE MODIFICHE.
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Selezionare “Cambia” nella barra della schermata (oppure doppio click sul nome dell’account).

Impostazioni accounk il

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni,

Posta elettranica IFiIe di dati | Feed RSS I Elenchi SharePaink | Calendari Internet | Calendari pubblicati | Rubriche |

o) Muova.,, 3% Correqai.. 5 Cambia... | Imposta come predefinito % Rimuowi & &

Marne: | Tipo |
Q studio@notaioabed. it POPYSIMTR {invia da guesto account per impostazione p...
nokaioabcd@notariato.it POPSSMTP

Con l'account selezionato i nuovi messaggi wengono recapitati nella posizione seguente:

Cambia cartella | studio@notaicabcd.it' Posta in arrivo

nel file di dati C:\Documents and Settings), . \studio@notaioabod.it, pst

Chiudi |

Si aprira la schermata di impostazione degli account.

x

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutke le sequenti impastazioni sono necessarie per il Funzionamenta del'account di posta elettranica,

Informazioni utente Prova impostazioni account

Mome: |Studio del MNotaio Abcd Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare ['account scegliendo i| pulsante in basso, E

Inditizza posta elettronica: Istudig@ngtaigabcd.it necessaria la connessione di rete,

Informazioni server
Frova impostazioni account ...

Tipo account: |p0p3 j

Server paska in arrivi ngp,ngtaiuabcd.it

¥ Provaimpostazioni account Facenda clic su Avanti

Server posta in uscita (SMTR): Ismtp.notaioabcd.it

Informazioni accesso

Mome ukente: |studiu:u@nu:utaioabcd.it

Password: I***

¥ Memorizza password

[ Richied accesso con autenticazione password di protezions . o
(5P Alkre impostazioni .. |
= Indietra I Arzanti = I Annulla |

Verificare ed eventualmente modificare i campi:

Informazioni server
Nel campo Server di posta in arrivo (POP): deve essere indicato il server di posta in arrivo (POP) SecureMail
Nel campo Server di posta in uscita (SMTP): deve essere indicato il server di posta in uscita (SMTP) SecureMail
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Una volta eseguiti questi controlli e fatte le dovute modifiche

selezionare il bottone “ALTRE IMPOSTAZIONI ..."” per accedere alle configurazioni avanzate.

Impostazioni posta elettronica Internekt

Generale |Server della posta in uscika I Connessiane I Impostazioni avanzate |

Account di posta

Digitare il nome da asseqgnare all'account, ad esempio "Lavoro” o "Server di
Microsaft Mail*

studin@notaioabcd. it

Altre informazioni utente

Jrganizzazione: I

Indirizzo risposte:; I

x|

(] 4 I annulla
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Cliccare sulla sezione “Server della posta in uscita”, deve essere configurato come da figura seguente:

Impostazioni posta elettronica Internet 5[

Generale Server della posta in uscita |Cnnnessiune I Irpostazioni avanzate I

¥ 1l server della posta in uscita {SMTP) richiede 'autenticazione
i |tilizza le skesse impostazioni del server della posta in arrivo
" Accedicon

Marme wkenke: I

Password; I

¥ | Memarizza passward
™ | Richiedi autenticazione password dil protezione (SRA)

" Acced al server della posta in arrive prima di inviare | messaggi

(0] 4 I Annulla
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Il terzo pannello, “Connessione”, non deve essere modificato.

Impostazioni posta elettronica Internet ﬂ

enerale I Server della posta in uscika  CONMEssione |Im|:n:|stazin:|ni avanzate I

0 ------ :  Specificare il tipo di connessione da utilizzare per la poska elettronica,

Connessione

* Conmessione tramite rete locale (LAN)

[ Connetti tramite modem se Sutlook & offline
™ Conmessione kramite linea telefonica

" Connessione telefonica di Internet Explorer o di terzi
Mader

53 |a sequente connessione remoba;

Froptieta, .. Agailngi..

oK I Annulla
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Cliccare su “Impostazioni avanzate”

Impostazioni posta elettronica Internet ﬂ

Generale I Server della posta in uscita I Connessione  Imposkazioni avanzate |

MNurneri porke server

Server posta in arrivo (POP3): I 110 Malori predefiniti |

[ 1l server richiede una connessione critkografaka (S50

Server poska in uscita (SMTP: I 25
Itilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: INessuna "I

Timeouk server
Brewve ~=F—  Lungo 1 minuto

Fecapita

¥ Lastia una copia dei messaggi sul server
¥ Rimuovi dal server dopo [ 14 =l giorni

[ Rimuovi dal server dopo I'eliminazione da "Fosta eliminata"

oK I Annulla

Le opzioni “numeri porte server” devono essere configurate come da figura:

Server della posta in arrivo (POP3) sulla porta 110 senza connessione crittografata SSL;
Server della posta in uscita (SMTP) sulla porta 25 senza nessuna connessione crittografata;

NOTA:

Le opzioni di recapito (timeout, rimozione) vanno lasciate cosi come esistenti nelle vostre configurazioni, quindi non
vanno modificate.
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GUIDA PER OUTLOOK 2007

Per accedere alla configurazione degli account di posta dall'applicazione Microsoft OUTLOOK 2007:

Dal menu a tendina “Strumenti” di Outlook 2007, selezionare il bottone “Impostazioni account”.

[(~ Posta in arrivo - Microsoft Outlodk = Cna
File Modifica VMisualizza Vai | Strumenti  &zioni I Digitare una domanda, -

i Eduovo - | @8 3 X | CxBispondi (i Rispond| atutti % Ingltra W | Sinvia/Ricevi ~ | [ Cerca nelle robriche - @ i

Posta elettroni... « | | Posta in arrivo
Cartelle di posta 2 | Fare clic qui per attivare Ricerca immediata |
S Tutti gli elementidi.. v | 43% [ @ Da | Oggetto Ricevuto Dimen... Categarie % | -

= E\_f,ﬁ' Cartelle personali Messun elemento da visualizzare,
LE] Bozze
(£ Feed RSS
@ Posta eliminata
[} Posta in arrive
L3 Posta in uscita
[ Posta indesiderata
[ Pasta inviata
f_;ﬂ Cartelle ricerche

Cerca Pasta in arriva o v| ¥

e TE RN L

0 elementi
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Si aprira la schermata di impostazione degli account.

Impostazioni account 5[

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni,

Posta elettranica | File di dati | Feed RSS | Elenchi SharePoint | Calendari Internet | Calendari pubbiicati | Rubriche |

< Muova... 3¢ Correggi.. [ Cambia... € Imposta come predefinito X Rimuovi % &

| Morne | Tipo I
ﬁ studio@notaioabed. it POPSMTE {invia da questo account per impostazione p...
notaioabcd@notariato, it POPISMTP

Con ['account selezionato | nuayvi messaggi vengono recapitati nella posizione seguente:

Cambia cartella | studio@notaioabcd.it' Posta in arrivo

nel file di dati CiiDocurments and Settingst, . \studio@notainabed. ik, pst

Chiudi |

Selezionare I'account che si desidera verificare/modificare.
Nell’esempio riportato é: studio@notaioabcd.it

ATTENZIONE!!!

Queste indicazioni devono essere applicate esclusivamente agli indirizzi di posta elettronica SecureMail, erogati
dalla Savino & Partners s.r.l.

Tutti gli altri account di posta esistenti non riconducibili al servizio SecureMail, quali ad esempio notariato.it,
notariato.net, libero.it, gmail.com, ecc., NON DOVRANNO SUBIRE MODIFICHE.
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Selezionare “Cambia” nella barra della schermata (oppure doppio click sul nome dell’account).

Impostazioni account

Account di posta elettronica

E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni,

Posta elettranica | File di dati | Feed RSS | Elenchi SharePoint | Calendari Internet | Calendari pubbiicati | Rubriche |

< Muova... 3¢ Corregai... [ Cambia... [€% Imposta come predefinito X Rimuovi % &

Morme

| Tipo

ﬁ studio@notaioabed. it
notaioabcd@notariato, it

POPSMTE {invia da questo account per impostazione p...

POR{SMTR

Con ['account selezionato | nuayvi messaggi vengono recapitati nella posizione seguente:

Cambia cartella | studio@notaioabcd.it' Posta in arrivo

nel file di dati CiiDocurments and Settingst, . \studio@notainabed. ik, pst

Chiudi |
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Si aprira la schermata di impostazione degli account.

x

Impostazioni posta elettronica Internet
Tukke | sequenti impostazioni sono necessarie per il Funzionamenta dell'account di poska elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Mame: ISt”di':' del Mokaio Abcd Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare |'account scegliendo il pulsante in basso, E

Inditizzo posta elettronica: Istudiu:u@nu:utaiu:ual:ucd.it necessaria la connessions di rete,

Informazioni server ; o
Prowa imposkazioni accounk ...

Tipo account: Ip@p3 j

Server posta in arrivo: Ipnp.nntainabcd.it

¥ Prova impostazioni account Facendo clic su Avanti

Server posta in uscika (SMTF): Ismtp.nntaiaahcd.it

Informazioni accesso

Mome ubente: Istudiu:u@nu:utaiu:ual:ucd.it

Password: I***
¥ Memarizza password

™ Richiedi accesso con autenticazione password di protezione ; o
{SPa) Bltre impostazion ... |

< Indietro I Bvanti = I annulla |

Verificare ed eventualmente modificare i campi:

Informazioni server
Nel campo Server di posta in arrivo (POP): deve essere indicato il server di posta in arrivo (POP) SecureMail
Nel campo Server di posta in uscita (SMTP): deve essere indicato il server di posta in uscita (SMTP) SecureMail
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Una volta eseguiti questi controlli e fatte le dovute modifiche

selezionare il bottone “ALTRE IMPOSTAZIONI ..."” per accedere alle configurazioni avanzate.

Impostazioni posta elettronica Internek

Generale |Ser'-.fer della posta in uscita I Connessions I Impostazioni avanzate I

Account di poska

Digitare il nome da asseqnare all'account, ad esempio "Lavora” o "Server di
Mlicrosoft Pail*

studin@notaioabed, it

Alkre infarmazioni Ukenke

Organizzazione: I

Indirizzo risposte: I

X

I I annulla

Cliccare sulla sezione “Server della posta in uscita”, deve essere configurato come da figura seguente:

Impostazioni posta elettronica Internek

Generale Server della posta in uscita |Cnnnessiune I Irpostazioni avanzate I

¥ 1l server della posta in uscita {SMTP) richiede 'autenticazione
i |tilizza le skesse impostazioni del server della posta in arrivo
" Accedicon

X

Marme wkenke: I

Password; I

¥ | Memarizza passward
™ | Richiedi autenticazione password dil protezione (SRA)

" Acced al server della posta in arrive prima di inviare | messaggi

(0] 4 I Annulla
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Il terzo pannello, “Connessione”, non deve essere modificato.

Impostazioni posta elettronica Internet il

Genetale I Server della posta in uscika  CONNEssione | Impostazioni avanzate I

%

Connessione

Specificare il tipo di connessione da utilizzare per la posta elettronica,

¢ Connessione tramite rete locale (LAN)
[ Connetti kramite modem se Outlook & offline
" Connessione tramite linea telefonica
" Connessione kelefonica di Internet Explarer o di terzi
Modem

lUsa la sequente conmessione remaka;

Broptieta. .. Aagiungi...

K I annulla

Guida alla configurazione degli account SecureMail - Savino & Partners S.r.l. Pagina 19



Cliccare su “Impostazioni avanzate”

Impostazioni posta elettronica Internet ﬂ

Generale I Server della posta in uscita I Connessione  Imposkazioni avanzate |

MNurneri porke server

Server posta in arrivo (POP3): I 110 Malori predefiniti |

[ 1l server richiede una connessione critkografaka (S50

Server poska in uscita (SMTP: I 25
Itilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: INessuna "I

Timeouk server
Brewve ~=F—  Lungo 1 minuto

Fecapita

¥ Lastia una copia dei messaggi sul server
¥ Rimuovi dal server dopo [ 14 =l giorni

[ Rimuovi dal server dopo I'eliminazione da "Fosta eliminata"

oK I Annulla

Le opzioni “numeri porte server” devono essere configurate come da figura:

Server della posta in arrivo (POP3) sulla porta 110 senza connessione crittografata SSL;
Server della posta in uscita (SMTP) sulla porta 25 senza nessuna connessione crittografata;

NOTA:

Le opzioni di recapito (timeout, rimozione) vanno lasciate cosi come esistenti nelle vostre configurazioni, quindi non
vanno modificate.

Guida alla configurazione degli account SecureMail - Savino & Partners S.r.l. Pagina 20



GUIDA PER OUTLOOK 2003

Per accedere alla configurazione degli account di posta dall'applicazione Microsoft OUTLOOK 2003:

Dal menu a tendina “strumenti” di Outlook 2003, selezionare la voce “Impostazioni account...”.

Posta in arrivo - Microsoft Dutlook

© Fle Modfica Wisuslizza  Mai Azioni ¢

iEdmuove - | S B3 X | SkRispondi (G Rispondi a tutti (5 Inaltra | 5 Invisiricevi - | Bp Trova % | (G Digiare un conkatho

Posta elettronica Posta in arrivo

Cartelle preferite

(.5 Posta in arrivo
(=3 Posta inviata

Tutte le cartelle di posta

¢ [@|Da

| Cggettn

=18 x|

Digitare una domanda. -

=1 25t Cartelle personali
@ Bozze
fa] Posta eliminata
E Pasta in arrivo
@ Posta in uscita
[ @ Posta indesiderata
@ Paosta inwviaka

[ Cartelle ricerche

Messun elemento da visualizzare,

.
E:a Posta elettronica

iz E /N e T

||:| elemnenti
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Si aprira il pannello per la gestione/visualizzazione degli account: selezionare “Visualizza” e proseguire.

Account di posta elettronica _'El
T E—

Questa procedura guidata consente di impostare e
modificare gli account di posta elettronica e gli elenchi in
linea utilizzati da Dutlook.

Posta elettronica

i Aggiungi un nuoyva account di posta elettronica
% yizualizza o cambia gli account di posta elettronica esistenti

Elenco in linea

™ Aggiungi un nuova elenca in linea o rubrica

" Visualizza o cambia gli elenchi in linea o le rubriche esistenti

= Indietro I }?J..'-.:'ar'iti;‘:".b;e I Chludl
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Si aprira la schermata di impostazione degli account.

Account di posta elettronica x|

Account di posta elettronica
E possibile selezionare un account & modificarne le impostazioni o rimuoverla,

I messaggi per questi account vengono elaborati nell'ordine seguente:

| Tipo | Camhbia. .. |

inotaioabcd, it POPRISMTR (valore predefinito)
notainabcd@notariako, it POPISMTR Aggiundgi. .. |
Rirnuovi |
Impasta came predefinibo |
Sposka sU |
Sposta gitl |

Recapita i nuovi messaggi nella posizione sequente:

Cartelle personali j Muoyn File di daki di Cukloak, ..

< Indietra I Fire I Annulla

Selezionare I'account che si desidera verificare/modificare.
Nell’esempio riportato é: studio@notaioabcd.it

ATTENZIONE!!!

Queste indicazioni devono essere applicate esclusivamente agli indirizzi di posta elettronica SecureMail, erogati
dalla Savino & Partners s.r.l.

Tutti gli altri account di posta esistenti non riconducibili al servizio SecureMail, quali ad esempio notariato.it,
notariato.net, libero.it, gmail.com, ecc., NON DOVRANNO SUBIRE MODIFICHE.
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Selezionare “Cambia” nella barra della schermata (oppure doppio click sul nome dell’account).

Account di posta elettronica x|

Account di posta elettronica
E paossibile selezionare un account & modificarne le impostaziani o rimuoverlo,

I messaggi per queski account vengonao elaborati nell'ording sequente:

| Tipo | Cambia...
3 PORSMTP (valore predefinito)
notaioabcd@nokariata. it POPSMTP Aagagiungi. ..

Imposta came predefinito

Sposta su

Rirnuowi |

Spioska git

Recapita i nuovi messaggi nella posizione seguente:
Cartelle personali j Muovo file di dati di Cutlook, ..

< Indietro I Fire I Annulla

Si aprira la schermata di impostazione degli account:

Account di posta elettronica x|

Impostazioni posta elettronica Internet {POP3)
Tutke le sequenti impostazioni sono necessarie per il Funzionamento dell'account di posta

elettronica.
Informazioni utente Informazioni server
Marie: Studio del Motaio Abcd Server postain arrivo (POPE): Ipup.nntaiaahcd.it
Indirizzo posta  |stodio@nokainabod it Server poska in uscika (SMTR): |smt|:u.nu:utaiu:ual:u:u:|.it

elettronica:

Informazioni accesso DTS I T DR

Dopo aver immesso le informazioni richieske, &
cansigliabile provare I'account sceglienda il pulsante in
basso, E necessaria la connessione di rete.

Mome ukente: Istudiu:u@nu:utaiu:uabcd.it

Password: I****

v i . o
V' Memorizza passward Frova impostazioni account ...

[™ Accedi con autenticazione password
di protezione {SPA) Altre impostazioni ...

< Indietro I Avanti = I Annulla

Verificare ed eventualmente modificare i campi:

Informazioni server
Nel campo Server di posta in arrivo (POP): deve essere indicato il server di posta in arrivo (POP) SecureMail
Nel campo Server di posta in uscita (SMTP): deve essere indicato il server di posta in uscita (SMTP) SecureMail
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Una volta eseguiti questi controlli e fatte le dovute modifiche

selezionare il bottone “ALTRE IMPOSTAZIONI ...” per accedere alle configurazioni avanzate.

Impostazioni posta elettronica Internet ﬂ

aenerale IServer della posta in uscita I Connessione I Impaskazioni avanzate I

Account di posta

Digitare il nome da asseqnare all'account, ad esempio
"Lavorn” o "Server di Microsoft Mail"

cbudioi@notainabod. it

Alkre infarmazioni ukente

Organizzaziones: I

Indirizzo risposte: I

oK I Annulla
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Cliccare sulla sezione “Server della posta in uscita”, deve essere configurato come da figura seguente:

Impostazioni posta elettronica Internet 5[

Generale Server della posta in uscita |Cnnnessiune I Irpostazioni avanzate I

¥ 1l server della posta in uscita {SMTPY richiede |'autenticazione

{*' Utilizza le skesse impostazioni del server della posta in arrivo
i~ Accedicon

[Wame ukenke: I

Passward; I

¥ | Memarizza password

I™ | fccedicon autenticazione password di protezione (SR

" Acced al server della posta in arrive prima di inviare | messaggi

(0] 4 I Annulla
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Il terzo pannello, “Connessione”, non va modificato;

Impostazioni posta elettronica Internet 5[

Generale I Server della posta in uscika  Connessione |Im|:u:ustazi|:|ni avanzate I

Cannessione

* Connessione tramite rete locale (LAM)

[ Connetti tramite modem se Sutlook & Fuori rete
™ Connessione kramite linea telefonica

™ Conmessione teleforica di Internet Explorer o di terzi

Maodem

55 |a sequente conmnessione remoka;

2

Proprieta, .. Aggiundi ..

(0] 4 I Annulla
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Cliccare su “Impostazioni avanzate”

Impostazioni posta elettronica Internet ﬂ

Generale I Server della posta in uscita I Connessione  Imposkazioni avanzate |

MNurneri porke server

Server posta in arrivo (POP3): I 110 Malori predefiniti |

[ 1l server richiede una connessione critkografaka (S50

Server poska in uscita (SMTP: I 25
Itilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: INessuna "I

Timeouk server
Brewve ~=F—  Lungo 1 minuto

Fecapita

¥ Lastia una copia dei messaggi sul server
¥ Rimuovi dal server dopo [ 14 =l giorni

[ Rimuovi dal server dopo I'eliminazione da "Fosta eliminata"

oK I Annulla

Le opzioni “numeri porte server” devono essere configurate come da figura:

Server della posta in arrivo (POP3) sulla porta 110 senza connessione crittografata SSL;
Server della posta in uscita (SMTP) sulla porta 25 senza nessuna connessione crittografata;

NOTA:

Le opzioni di recapito (timeout, rimozione) vanno lasciate cosi come esistenti nelle vostre configurazioni, quindi non
vanno modificate.
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GUIDA PER OUTLOOK CONNECTOR PER CLIENTI
CHE USANO IL SERVIZIO WebCalendar

Per coloro che usano anche il servizio di condivisione Agende di Studio di SecureMail (WebCalendar)
Aprire l'account denominato "Agenda" o con nomi similari (L'account & individuabile anche dalla colonna "TIPO"
come "MAPI")

Impostazioni account ﬂ

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account & modificarne le impostazioni,

Posta elettronica |File di dati I Feed RSS I Elenchi SharePoint I Calendari Inhernetl Calendari pubblicati I Rubriche I

4 Nuovo... e L =T ﬁ" Cambia... o Imposta come predefinito )( Rimuovi # &

Mome | Tipo |
Agenda Studio MAPI (invia da questo account per impostazione pred...

Chiudi |

Verificare ed eventualmente modificare i campi:

Informazioni server
Nel campo Mail in entrata (IMAP): deve essere indicato il server di posta in arrivo (POP) SecureMail
Nel campo Mail in uscita (SMTP): deve essere indicato il server di posta in uscita (SMTP) SecureMail

Varie I Gestione del datat I Infi ioni su I
Generale | Avanzato I Cartelle I Invia/Ricevi

i utente

Mome:

Organizzazione: I

|ndirizzo e-mail: Ia.lombardi@itnotary it

Mome vizualizz.: IAgenda Studio

- Informazioni server

bl in entrata [P Ipop.itnotaw.it

Mail in uzcita [SMTP): Ismtp.itnotary.it

- Infarmaz. conhessione
Mome utente: Ia.lombardi@itnotary it

Paszword: I [LITTTTTTTY

¥ Ricorda password

Outlook Connectar for MO aemon 2.3 ricordera automaticamente
la pazzword a ogni avvio di Dutlook.

Prova impostazioni account |

oK | Ao |

NOTA: Tutti gli altri campi e le altri sezioni non vanno ne controllati ne modificati
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GUIDA PER DISPOSITIVI iOS (iPHONE e iPad)

Entrare in "Impostazioni"

<4

Cliccare su "Posta, contatti, calendari"

00000 3 |TA = 13:18 100%

Impostazioni

Suoni
Codice

Privacy

iCloud

00 GCODE

Posta, contatti, calendari

Note

Promemoria

Telefono

Messaggi

(
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Cliccare sull'account da modificare

eeeCO 3 |TA = 13:25 100% (o

{ Indietro Posta, contatti, calendari

ACCOUNT

iCloud

Contatti, Calendari, Safari e altri 6...

ltnotary
Posta

Aggiungi account

Scarica nuovi dati Push
MAIL

Anteprima 2 linee
Mostra etichetta A/Cc

Verificare e se necessario modificare il campo "Nome Host" della sezione "SERVER POSTA IN ARRIVO" come da
precedenti indicazioni

eeec0 3 |TA = 13:26 100% (.

Annulla Itnotary Fine
Nome Alessandro Lombardi
E-mail a.lombardi@itnotary.it

Descrizione Itnotary

SERVER POSTA IN ARRIVO

Nome host pop.itnotary.it
Nome utente a.lombardi@itnotary.it

Password eeeeeeesee

SERVER POSTA IN USCITA

SMTP smtp.itnotary.it
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Cliccare sul campo "SMTP" nella sezione "SERVER POSTA IN USCITA"
Cliccare sulla riga del server principale

eee00 3 |TA = 13:26 100% ("

< Itnotary SMTP

SERVER PRINCIPALE

smtp.itnotary.it Si

ALTRI SERVER SMTP

smtp.gmail.com No
smtp.tre.it No
smtp.savino-partners.it No

Aggiungi server...

Se Mail non riesce a usare il server
principale, provera in successione gli altri
server SMTP.

Verificare e se necessario modificare il campo "Nome Host" della sezione "SERVER POSTA IN USCITA" come da
precedenti indicazioni e verificare che sia disabilitato il campo "Usa SSL" e nella porta server sia specificato "25".
Fatta la modificare cliccare su "Fine"

eeec0 3 |TA = 13:26 100%

Annulla smtp.itnotary.it Fine

Server U

SERVER POSTA IN USCITA

Nome host smtp.itnotary.it

Nome utente a.lombardi@itnotary.it
Password eeeessecsee

Usa SSL

Autenticazione Password

Porta server 25
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Ritornare nella schermata principale dell'account e cliccare su "Avanzate"

eeec0 3 [TA = 13:41 100% (@ #
Annulla Itnotary Fine

Descrizione Iltnotary

SERVER POSTA IN ARRIVO

Nome host pop.itnotary.it
Nome utente a.lombardi@itnotary.it

Password eeeeceeesse

SERVER POSTA IN USCITA

SMTP smtp.itnotary.it

Avanzate

Verificare che la configurazione sia come nella seguente immagine e che quindi il campo "Usa SSL" sia disabilitato e
che la "Porta server" sia 110

e0ecO 3 |TA = 13:27 100% )

< ltnotary Avanzate

Archivia casella

MESSAGGI ELIMINATI

Rimuovi Mai

IMPOSTAZIONI POSTA IN ENTRATA

Usa SSL
Autenticazione
Elimina dal server Mai

Porta server 110
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GUIDA PER DISPOSITIVI ANDROID

N

Entrare in “E-Mail”, selezionare il tasto “MenU” e in seguito “Impostazioni”

= Ricevute
— a.lombardi@itnotary.it

Nessun messaggio

= Ordina per

[m] Visualizza come
Tt Dimensioni carattere

¥ Impostazioni

Selezionare “Impostazioni account”

o]

£ @ Impostazioni

(+) Aggiungi account

Impostazioni account
a.lombardi@itnotary.it (altri 2)

Generali

Display
Impostate la modalita di visualizzazione
delle e-mail nell'elenco e quando aprirle

Composizione e invio

Impostate le funzioni disponibili durante la
composizione e l'invio di e-mail

Avanzamento automatico

Mostra I'elenco delle e-mail dopo che >
un'e-mail é stata eliminata, spostata e
cosi via

Conferma eliminazioni -

Chiedi conferma prima di eliminare e-
mail

Mittenti prioritari
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Selezionare I’account da modificare

| T ll36%m 16:46

< E Impostazioni account m

a.lombardi@itnotary.it
a.lombardi@itnotary.it v/

Selezionare “Altre impostazioni”

[ T ll36% m 16:46

4 E a.lombardi@itnotary.it

Firma ‘ " HE

Inviato da Samsung Mobile

Account predefinito

Invia e-mail da questo account come v
impostazione predefinita

Password

Aggiorna la password in base a quella >
nel server e-mail

Impostazioni notifiche

Notifiche e-mail

™
Notifica I'arrivo delle nuove e-mail sul
pannello dei comandi rapidi
Seleziona suoneria
Postman
. . ||
Vibrazione

Altre impostazioni
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Selezionare “Posta in arrivo”

™ T ll36%m 16:46

< [} Altre impostazioni

a.lombardi@itnotary.it

Indirizzo personale in Cc/Ccn
Includi indirizzo personale in Cc/Ccn

Mostra immagini

Opzioni di protezione
Imposta opzioni di protezione e-mail
avanzate

Utilizzo dati

Nr. di e-mail da caricare N
25

Tentativi di re-invio automati.. N
10 volte

Impostazioni server

Posta in arrivo
Posta in uscita

Verificare e se necessario modificare il campo “Server POP3” come da precedenti indicazioni. Verificare che la
configurazione sia come nella seguente immagine e che quindi il campo “Tipo protezione” sia impostato su
“Nessuno” e che la “Porta” sia 110

[ Tl 36%m 16:47

£ E Posta in arrivo

Nome utente

a.lombardi@itnotary.it

Password

Server POP3

‘ pop.itnotary.it ‘

Tipo protezione

Nessuno

Porta

110

Elimina email dal server

Mai
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Tornare indietro e selezionare “Posta in uscita”. Verificare e se necessario modificare il campo “Server SMTP” come

da precedenti indicazioni. Verificare che la configurazione sia come nella seguente immagine e che quindi il campo
“Tipo protezione” sia impostato su “Nessuno” e che la “Porta” sia 25.
Fatta la modifica cliccare su “Fatto”

[ad] T l35%m 16:47

< [} Posta in uscita

Server SMTP

smtp.itnotary.it

Tipo protezione

Nessuno

Porta
25

+/ Erichiesto I'accesso

Nome utente

‘ a.lombardi@itnotary.it ‘

Password

' Fatto
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GUIDA PER DISPOSITIVI BLACKBERRY CON OS 10

Entrare nel menu “Impostazioni di sistema” e selezionare “Account”

Impostazioni di sistema

ften Rete e connessioni
Rete mobile, Wi-Fi, Bluetooth

‘ Notifiche

» Suonerie, suoni, vibrazione, LED

Volume principale
Volume per file multimediali e applicazioni

Account
Configura e-mail, contatti, calendario

Impostazioni rapide
Personalizza Impostazioni rapide

Schermo
Sfondo, dimensione carattere e luminosita

Lingua e immissione
Tastiera, controllo ortografico

Selezionare I'account da modificare

Account

Itnotary
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Scorrere fino a “Indirizzo server *”. Verificare e se necessario modificare il campo come da precedenti indicazioni.
Verificare che la configurazione sia come nella seguente immagine e che quindi la “Porta *” sia 110 e che il campo
“Utilizza SSL” sia disattivato

Annulla Modifica account Salva

el DUSSWora )

Indirizzo server *

Porta *

Utilizza SSL @)

Nome utente SMTP

Scorrere fino a “Indirizzo server SMTP *”. Verificare e se necessario modificare il campo come da precedenti
indicazioni. Verificare che la configurazione sia come nella seguente immagine e che quindi la “Porta SMTP *” sia 25
e che il campo “Crittografia SMTP” sia su OFF.

Fatta la modifica cliccare su “Salva”

Annulla Modifica account

Indirizzo server SMTP *

smtp.itnotary.it

Porta SMTP *

Crittografia SMTP
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